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工欲善其事，必先利其器！
如何选择适合自己的笔记本电脑，如何挑选一只长得很像笔的录音笔，实际上，我们
首先要做的就是选择适合自己的利器……
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工欲善其事、必先利其器！
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推荐微软Surface

1、可拆卸式设计，可作为平板使用
2、续航时间长
3、原生态Window10系统，应用软件多
4、便携性好
5、专利律师必备

工欲善其事、必先利其器！
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推荐华为mate系列

1、续航时间长
2、可通话录音
3、拍照神器
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工欲善其事、必先利其器！
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有时候我们只想静静

1、可支付宝
2、来电呼叫转移
3、与华为手机数据同步（比如步数）

工欲善其事、必先利其器！
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录音笔 速录笔 蓝牙耳机
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内外兼修，才是王道
那些能够提高我们工作效率的小软件

内外兼修、才是王道！
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文件管理，推荐坚果云

1、多终端同步
2、最不像云盘的网盘
3、文件共享和管理的最佳工具
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内外兼修、才是王道！
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任务协作，推荐teambition

1、多终端同步
2、任务协作
3、团队协作

内外兼修、才是王道！
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笔记类软件，推荐印象笔记

1、多浏览器插件，一键收藏
2、比较适合作为文件篮子
3、搜索功能强大
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内外兼修、才是王道！
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Adobe acobat - pdf文件管理的不二选择

1、打印输出pdf文件
2、编辑pdf文件
3、给pdf文件编码

内外兼修、才是王道！
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扫描全能网-庭审小助手

1、将照片转换成pdf格式
2、能够进行OCR识别
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内外兼修、才是王道！
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Process on-流程图及思维导图的绘制

1、能够绘制各种流程图及思维导图
2、纯在线

那些提高效率的小技巧
给律师工作一些想象力

那么将会节省大量的时间
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那些提高效率的小技巧
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NO.1 做好你的文件命名

那些提高效率的小技巧
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NO.2 建立属于你的文件模板
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那些提高效率的小技巧
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NO.3 用档案盒存放你的案件资料

那些提高效率的小技巧
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NO.4 抛弃纸质资料吧
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那些提高效率的小技巧

www.wangjinglvshi.com 19

NO.5 使用不同颜色的凤尾夹

那些提高效率的小技巧
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NO.6 换一个场所工作
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那些提高效率的小技巧
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NO.7 团队化协作

Thanks.
王晶律师知识产权团队

www.wangjinglvshi.com

致力于更好的知识产权诉讼服务。
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